
Actividades propuestas para la realización en clase. 

1. A continuación, se proponen el desarrollo de las siguientes actividades. 

ACTIVIDAD 1: 
 

Abre un documento nuevo de Word y escribe el siguiente texto: 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Selecciona el título y cambia el tipo de letra a Arial, tamaño 20, cursiva, subrayado y 
centrado. 

1. Selecciona el primer párrafo y cambia el tipo de letra a Book Antiqua, tamaño 14.  

2. Selecciona el segundo párrafo y cambia la letra a Comic Sans Ms, tamaño 10.  

3. Selecciona el tercer párrafo y cambia el color de fuente a azulón.  

4. Busca y subraya las siguientes palabras en el texto: ordenador e informática, 
mediante el menú Edición/Buscar.  

5. Resalta en dos colores distintos las palabras subrayadas anteriormente  

6. Numera los distintos párrafos del texto, puedes hacerlo desde el menú 
Formato/Numeración y viñetas/Números 

7. Alinea el segundo párrafo a la derecha  

8. Justifica los párrafos 3 y 4  

9. Selecciona el segundo párrafo, córtalo y pégalo al final del texto  

10. Selecciona el tercer párrafo, cópialo y pégalo al final del texto  

11. Guarda todos los cambios realizados en el documento, sin cambiar el nombre. 



 

 

EJERCICIO N°1 

 
A continuación se presenta un texto corto. Cópielo usando el teclado en un 
documento nuevo de Word y después dele el siguiente formato: 
 

 Escriba en fuente Arial, tamaño 11. 

 Ponga en negrita la frase “controlar el cáncer mamario”. 

 Ponga en cursiva la palabra “mujeres”. 

 Subraye la palabra “fitoestrógenos” 

 Copie la frase “La alimentación vegetariana ayuda a prevenir y controlar el 
cáncer mamario” y péguela sobre el texto como título.  

 Cambie, después, el título a fuente Tahoma, tamaño 14, en negrita y 
subrayado. 

 Guarde, finalmente, el documento con el título “Ejercicio 1”.   

JERCICIO N°2 

 
A continuación le presentamos un fragmento de Andrea Figueroa, sobre el 
femicidio en Chile. Cópielo escribiendo con el teclado en un documento de Word 
y, después, déle el siguiente formato: 
 

 Tipo y tamaño de fuente según su preferencia. 

 Interlineado doble para todo el texto. 

 Título centrado, con Arial 14. 

 Cuerpo del texto alineado a la izquierda y con sangría en la primera línea de 
cada texto. 

 Nombre de la autora alineado a la derecha, en la parte inferior del texto. 
 
Hasta hace tres años atrás la palabra “femicidio” no existía en el vocabulario de 
las y los chilenos, ni menos en los reportajes de los medios de comunicación 
nacionales. Los homicidios de mujeres eran un número más que aumentaba la 
estadística policial. El término sólo lo manejaban especiales que trabajaban en 
temas asociados a la violencia contra la mujer. 
 
Apareció en el ámbito público el año 2004, gracias a la editorial del libro 
“Femicidio en Chile”, publicado por las Naciones Unidas y realizado por las 



 

 

Diseñar una tabla tipo comics en Word con 10 productos tecnológicos tenga en 

cuenta que estos deben tener creatividad, color escribirles textos. 

 

 

NOTA: este taller vale por 2 notas. 

investigadoras del Área de Ciudadanía y Derechos Humanos de la Corporación 
La Morada, Soledad Rojas, Camila Maturana y Gloria Maira. 
 
El fragmento contiene algunos errores de transcripción. Para corregirlos, active 
la función Buscar y reemplazar y realice los siguientes cambios: 

 

 Reemplace la palabra “especiales” por la palabra “especialistas”. 

 Reemplace la palabra “editorial” por la palabra “edición”. 
 
 
 

La alimentación vegetariana ayuda a prevenir y controlar el cáncer mamario. En 
un estudio en mujeres jóvenes chinas se observó que las que consumían menos 
carne y más alimentos a base de soya tenían tres veces menos riesgo de sufrir 
cáncer de mama en comparación a las que consumían más carne y poca soya. 
Esta diferencia se explica por el alto contenido en fitoestrógenos de la soya, que 
posee. 
  
     


