
 

ESPACIADO E INTERLINEADO 

En todo procesador de textos como Microsoft Word es posible cambiar el interlineado, que se refiere a la 
separación entre renglones o líneas; y el espaciado, que se refiere a la cantidad de espacio que se deja en la 
parte anterior o posterior a cada párrafo. 

INTERLINEADO 

El interlineado determina la cantidad de espacio en sentido vertical entre las líneas de texto de un párrafo. Es 
decir, el nivel de separación entre renglones de un párrafo. 

 

PROCEDIMIENTO PARA CAMBIAR EL INTERLINEADO DE UN PÁRRAFO 

1. Seleccione el texto o los párrafos a los que desea modificar el interlineado. 

2. En el grupo Formato, de la ficha Inicio, haga clic en el comando  Interlineado:   y elija el tipo de 
interlineado que  desee. 

 

3. Haga clic en el número de espacios entre líneas que desee usar.  

Ana Delis Sánchez Perea. 



 

ESPACIADO 

El espaciado entre párrafos determina la cantidad de espacio que hay antes y después de un párrafo. De manera 
predeterminada, los párrafos están seguidos de una línea en blanco y los títulos tienen espacio adicional encima 
de ellos. 

 

PROCEDIMIENTO PARA CAMBIAR EL ESPACIADO DELANTE O DETRÁS DE LOS PÁRRAFOS 

1. Seleccione el párrafo cuyo espaciado anterior o posterior desee modificar. 
 

2. En Espaciado en el grupo Párrafo de la ficha Diseño de página, haga clic en los espacios que están junto a 
las opciones Antes o Después y especifique, en cada caso, la cantidad de espacio que desea. 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD 

1. Digite o teclee el siguiente texto en este mismo documento. Use letra Arial, tamaño 14, color negro. 

 

 
 

2. Justifique el anterior texto y coloque todos los títulos y subtítulos en color azul oscuro, tamaño 18, 

comic-sans, centrados, con negrilla, cursiva y subrayado. 

3. Colóquele al texto del primer párrafo un interlineado de 1.0. 

4. Colóquele al texto del segundo párrafo un interlineado de 1.5. 

5. Colóquele al texto del tercer párrafo un interlineado de 2.0. 

6. Colóquele al texto del cuarto párrafo un interlineado de 3.0. 

7. Seleccione todos los párrafos digitados y elija un espaciado por encima de 10 puntos, y un espacio 

por debajo de 14 puntos. 

NOTA: PARA REALIZAR ESTE TALLER DEBE ESCRIBIR EL DOCUMENTO EN UNA PAGINA DE WORD, YA 

QUE EL TEXTO NO SE DEJA COPIAR.   PUEDEN DESARROLLAR LA ACTIVIDAD EN PAREJAS. 


